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Phu luc

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C QUAN LY CONG SAN,
QUAN LY GIA VA TAI CHiNH PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH,

SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UBND CAP XA TINH CAO BANG ‘
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 1076/0D-UBND ngay 29 thang 6 nam 2025 cua Chui tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Quy trinh so: 01

Quyét dinh xac 1ap quyén sé hiru toan dan ddi véi tai san khong c6 ngudi thira ké (3.000410)

: . Thoi gian
:l“hu’ t}f N6i dung cong viéc cu thé Trach nhiém thuc hién g.A
cong viéc thue hién
UBND cap xa 14 ngay
) To chirc hanh nghé cong chirng no1 mé thira ké 1ap ho so gui phong| To chire hanh nghé cong chiing noi .
Buoce 1 X o 1A 07 ngay
Kinh té m¢ thura ké
Kiém tra tinh hop 1é ctia HO so:
H+ Truong hop ho so khong day du/ khong hop 18: Tra hd so va hudng
) dan b sung. Cong chtrc tai Trung tam Phuc vu .
Budc 2 \ p pA " A ‘n A r s P \ , A A~ 0,5 ngay
+ Truong hop ho so day du va hop 1€, thuc hién s6 hoa thanh phan hanh chinh cong cap xa
ho so, tiép nhan ho so theo quy dinh va chuyén hd so cho lanh dao
phong Kinh té phan cong can bo xir 1y.
Nhén ho so ban giao tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong sau . . g .
Budc 3 Lanh dao phong Kinh té 0,5 ngay

do giao cho chuyén vién xtr 1y ho so.
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Budc 4

Kiém tra, to chirc thim dinh ho so:

H+ Truong hop ho so chua hop 18, co quan chuyén mén phai xac dinh
tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung
v6i thue té dé thong bao mot 1an bang van ban cho to

Chuyén vién phong Kinh té

04 ngay
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chtrc hanh nghé cong chimg noi mo thira ké (nguwoi ldp hé so) bd
sung, hoan chinh hd so.

+ Trudng hop hd so da day du, hop 18, chuyén vién xur Iy ho so lap
To trinh kém ho so guri 1anh dao phong.

Budc 5 [Xem xét, trinh UBND cap xa Lanh dao phong Kinh té 01 ngay
Budc 6 [UBND cép xi xem xét, giri phong chuyén mon So Tai chinh UBND cap x4 01 ngay
Sé Tai chinh 07 ngay
Budce 8  [Tiép nhan ho so, xem xét, phan cong chuyén vién thu 1y hd so. Lanh dao Phongs(égrlllan 1y gid - Cong 01 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong hop 1¢: 1ap thong bao giii trudng phe . .
) rlAI(mg op ho so khong hop 1¢: Iap thong bdo gui truong phong Chuyén vién Phong Quan 1y gia - .
Budc 9 |duyét; . 04 ngay
. A A 1A T e 1A e \ Cong san
- Truong hop ho so hop 1€: 1ap To trinh kém ho so gui trudng phong.
Budc 10 [Xem xét, trinh Lanh dao S& Léanh dao Phongs(é)rlllan 1y gid - Cong 0,5 ngay
Bude 11 [Xem xét, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao S& Tai chinh 01 ngay
, Vao so van ban, luu trit ho so, chuyén két qua thu tuc hanh chinh - y s 1 .
Buge 12 kém theo ho so dén Vin phong UBND tinh. Van thu 56 Tai chinh 0,5 ngay
UBND tinh 15 ngay
Bude 13 Thu ly giai quyét, tham dinh ho so trinh 1anh daoVan phong UBND| Chuyén vién phu trach linh vyc - 15 nad
tinh duyét, lanh dao UBND tinh phé duyét Vin phong UBND tinh gay
Trung tdm phuc vy hanh chinh c6ng cép nhét vao Hé thong thong tin Ngay sau khi
Budc 14 Mot ctra dién tu, achuyén tra B§ phan Mot ctra S¢ Tai chinh dé tra két| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong| c6 Quyét
qua TTHC cho t6 chtic, ca nhan dinh
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Tong thoi gian giai quyét TTHC 36 ngay
2. Quy trinh s6: 02
Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, bo sung K¢ hoach quan ly, khai thic nha, dit (3.000291)
Thir tw A A 2 . " . Thoi gian
. C NOi dung cong viéc cu thé Trach nhiém thuc hién <
cong viéc ’ ’ thue hlgn’
Lap Ké hoach quan ly, khai thac nha, dat (hoac Ké hoach diéu I L .| Chamnhat
, £ . fe 22 , 2 T6 chuc quan 1y, kinh doanh nha .
chinh bo sung trong truong hop phai diéu chinh bo sung theo quy . 1 ngay 31/10
s g dia phuong o
dinh) gui S& Tai chinh. hang nam
Kiém tra tinh hop 1é ctia Ho so:
+ Trudng hop hd so khong day di/ khong hop 1é: Tra hd so va hud . , ‘
_ [Uong hop Ao soEAong day qur XKNONg op fe: Tra o SO VA IUONE g5 vhan tiép nhan va tra két qua hd
Buge 1 |0 bOsung. so ciia S Tai chinh tai Trung tim | 0,5 nga
YO L Truong hop hé so ddy du va hop 1&, thuc hién s6 ho4 thanh phan climial 21ung 0 NGaY
N X . A ) . A . Phuc vu hanh chinh cong.
ho so, tiép nhan hd so theo quy dinh va chuyén ho so cho lanh dao
phong chuyén mén phan cong can bg xur ly.
. ) o L N Lanh dao Phong Quan ly gia - Cong .
Budc 2 [Xem xét, phan cong chuyén vién thu Iy ho so. <an 0,5 ngay
) Thu Iy giai quyét, tham dinh ho so?, trinh ldnh dao phong xem Chuyén vién Phong Quan 1y gia - .
Buéc3 | . . \ 12,5 ngay
Xet. Cong san
) o o o Lanh dao Phong Quan ly gia - Cong .
Budc 4 Duyé¢t ho so, trinh 1anh dao Sé& phé duyét. <an 03 ngay
Bude 5 [Xem xét, trinh UBND tinh. Lanh dao S& Tai chinh 02 ngay
Budc 6 | Vao s cong van di, dong dau, phat hanh to trinh giri UBND tinh. Van thu S¢ Tai chinh 0,5 ngay
BuGc 7 [Thu ly giai quyét, thim dinh ho so trinh ldnh daoVan phong Chuyén vién phu trach linh vuc - | 10,5 ngay

! Truong hop T6 chtre quan 1y kinh doanh nha dia phuong 13 don vi sy nghiép cong 14p c6 co quan quan Iy cap trén thi phai b4o cdo co quan quan ly cap trén dé tong hop, co ¥
g hop q y p g ghiep cong lap quan q y cap p quan q y cap ghop,coy
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kién bang van ban giri S¢ Tai chinh. o ) )
2 Chu tri phoi hop voi S¢ Xéy dung, S& Nong nghi€p va Moi truong, Cuc Thue, Uy ban nhan dan cap xa va cac co quan don vi khac c6 lién quan (néu can) tham dinh su phu hop cta ndi
dung ké hoach thuc hién cua ndm sau voi cac can cir xay dung Ké hoach quan ly, khai thac nha, dat ctia T6 chirc quan 1y, kinh doanh nha.

UBND tinh duyé¢t, Chu tich UBND tinh phé duy¢t Vian phong UBND tinh
Vao s0, dong diu, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 8 Van thu UBND tinh 0,5 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két qua

) . . o . Ngay sau khi
Budc 9  [Tra két qua cho t6 chire, ca nhan ho so cua S¢ Tai chinh tai Trung . ihﬁn
tam Phuc vu hanh chinh cong. " ,
duoc két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

3. Quy trinh sé: 03
Xic 1ap quyén sé hiru toan din va chuyén giao cong trinh dién c6 ngudn géc ngoai ngan sich nha nwéc (3.000257)

: . Thoi gian
Thu’ t}f No¢i dung cong viéc cu the Trach nhiém thue hién g.A
cong viéc thue hién

Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so;
+ Truong hop ho so khong day di/ khong hop 16: Trd ho so va , :
ruong hop g day g hop B phan tiép nhan va tra két qua
) hudéng dan bo sung. A QA A et : ;
Budc 1 ho so cua S¢ Tai chinh tai Trung | 0,25 ngay

+ Trudng hop ho so day du va hop 18, thuc hién s6 hoa thanh phan
ho so, tiép nhan hd so theo quy dinh va chuyén hd so cho bd phan
chuyén mon dé xem xét giai quyét.

tam Phuc vu hanh chinh cong.

Lanh dao Phong Quan ly gi4 -

Cong san 0,25 ngay

Budc 2 [Xem xét, phan cong chuyén vién thy 1y ho so.
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Chuyén vién Phong Quan ly gi4 -

Budc 3 [Thy ly giai quyét, tham dinh ho so, trinh lanh dao phong xem xét. Cong san 1,75 ngay
) o L o Lanh dao Phong Quan 1y gia - Cong .
Budc 4 Duyét ho so, trinh 1anh dao S& phé duyét. <an 0,5 ngay
Budc 5 [Xem xét, trinh UBND tinh. Lanh dao S¢ Tai chinh 01 ngay
Budc 6 | Vio so cong van di, dong dau, phat hanh to trinh giri UBND tinh. Vin thu S¢ Tai chinh 0,25 ngay
, Thu Iy giai quyét, tham dinh hd so trinh 1anh daoVin phong Chuyén vién phu trach linh vyc - \
Budce 7 ] N i N A < \ , 03 ngay
UBND tinh duyét, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh
. . Ngay sau
Bd phén tiép nhan va tra két qua g Y .
, , N S e 1, ) khi nhan
Bude 8  [Tra két qua cho t6 chire, ca nhan ho so cua S¢ Tai chinh tai Trung J
R . ] R duoc két
tam Phuc vu hanh chinh cong. ,
qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
4. Quy trinh s6: 04
Hiép thuong gia (1.012735)
Thl’r t,l-f Noi dung cdng viéc cu thé Trach nhiém thyuc hién Thoi g,iim
cong viec thuc hién
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- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ho so:

+ Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh thu 1y giai
quyét.
H+ Truong hop ho so chua day du theo quy dinh, hudng dan t6 chirc,

Trung tam Phuc vu Hanh chinh

Budce 1 |ca nhan bé sung, hoan thign ho so. ‘ q , , cong tinh 0,5 ngay
_+ Truong hop ho so khong du diéu kién dé giai quyét, tir choi
tiép nhan ho6 so va néu ro ly do q
- Quet (scan) va luu vao ho so dién tu, chuyén bo phan chuyén mon
xur 1y ho so.
Budc 2 [Xem xét, phan cong xur ly Lanh dgo 5¢ quan Iy nganh, linh 01 ngay
vuc
Budc 3 [Phéan cong cho cong chire xir 1y ho so Lanh dao p l}(‘)ng t~hu(f)c S0 quan ly 01 ngay
nganh, linh vuc
Tham dinh ho so:
- Thoi hap ra soat \;én bénAdé n%hi Eiép .t}llIO‘l;lg A .| cong chitc phong dugc giao xir Iy
Bugcd | . Tru’ong hop ho so khong du dl(?l,l kién, 1ap Thongbaokét qua | 13 ¢o phéi hop véi cac phong, 20 ngay
thém dinh gui cho t6 chirc, ca nhan biét qua bd phan mot ctra dé tra ban c6 lién quan.
lai h6 so (néu r6 1y do). , ’
- Truong hgp du diéu kién, tién hanh budc tiép theo.
. - T6 chirc hdi nghi hiép thuong. Lanh dao phong thudc Sé quan ly 5
Budce 5 i T ' i 15 nga
© - Xem x¢&t, xac dinh muc gid, trinh 1anh dao Sé. nganh, linh vyc gay
Budc 6 | Xem xét thong qua ho so, ky van ban xac dinh muc gia. Lanh dao S quan Iy nganh, linh 01 ngay
vuc
an thu S& quan 1y nganh, linh .
Bugc7 | Phat hanh van ban. Van thu 56 quan ly nganh, finh vie| = 5o
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- Chuyén két qua giai quyét cho b phan tiép nhan va tra két qua.

- Cong chuc phong dugc giao xur
1y ho so;

Budc 8 e e - Bo phan tiép nhan va tra két qua | 01 ngay
- Tra ket t. C B '
fa ket qua glal quye cua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh
Tong thoi han giai quyét TTHC: 40 ngay ké tir ngay nhan dugc diy dii ho so theo quy dinh. 40 ngay

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA

1.Quy trinh s6: 01

Quyét dinh xac 1ap quyén sé hiru toan dan doi véi tai san khong c6 ngwoi thira ké (3.000410)

: . Thoi gian
:rhu’ t}f Noi dung cong viéc cu the Trach nhiém thuc hién g.A
cong viéc thwe hién

UBND cap xa 7 ‘ 14 ngay
) TO chirc hanh nghé cong ching no1 mo thura ké 1ap ho so giri phong| T6 chirc hanh nghé cong ching noi .
Buoc 1 Y r s 1A 07 ngay
Kinh té m¢ thira ké
Kiém tra tinh hop 1é ctia H6 so:
+ Truong hop ho so khong day du/ khong hop 1é: Tra ho so va hudng
) dan b sung. Cong chtre tai Trung tam Phuc vu .
Budc 2 \ A A S A en K L s A \ , A A 0,5 ngay
+ Truong hop ho so day du va hop 1€, thuc hién s6 hod thanh phan hanh chinh cong cap xa
hd so, tiép nhan ho so theo quy dinh va chuyén hd so cho lanh dao
phong Kinh té phan cong can bo xir 1y.
) Nhén ho so ban giao tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong sau d6 . . L .
Budce 3 Lanh dao phong Kinh té 0,5 ngay

giao cho chuyén vién xtr 1y ho so.
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Kiém tra, to chtrc thim dinh ho so:

+ Truong hop ho so chua hop 18, co quan chuyén mén phai xac dinh
tai liéu con thiéu, tai liéu khong ding theo quy dinh hodc khong dung
v6i thyc té dé thong bao mot 1an bang van ban cho t6 chirc hanh nghé

Buge 4 cong chimg noi mé thira ké (nguoi ldp hé so) bod sung, hoan chinh Chuyén vién phong Kinh t€ 05 ngay
ho so.
+ Trudng hop ho so dd day du, hop 18, chuyén vién xir Iy ho so 1ap
To trinh kém ho so gui 1anh dao phong.
Budc 5 [Lanh dao phong xem xét, trinh Chu tich UBND cap xa Lanh dao phong Kinh té 01 ngay
Chu tich UBND cap x4 xem xét, ky Quyét dinh xac 14p quyén s& hiru _ , ‘
Budc 6 N 2 A Chu tich UBND cap xa 15 ngay
toan dan theo tham quyén
Co A A TTA LA A e o aadl o A Ngay sau khi
Budce 7 ong.chuc bo ph’an Mot ctra cap nl}at vao H¢ thong thong tin Mot| Cong chirc tai Trung tam Phuc vu c6 Quy &
ctra dién tu, trd két qua TTHC cho t6 chure, cd nhan hanh chinh cong cap xa dinh
] Tong thoi gian giai quyét TTHC 29 ngay
2. Quy trinh so: 02
Khau trir kinh phi bdi thuong, hd tre, tai dinh cw (1.012994)
Thir tu Thoi gian

cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thue hi¢n

thue hién

Tiép nhan hd so va va chuyén hd so (ﬁén UBND cép x4 (quy dinh tai
diém a khoan 2 Dicu 16 Nghi dinh s6 103/2024/NDb-CP)

Vin phong ding ky dat dai/ co quan
c6 chlrc nang quan ly dat dai/ bd
phan mot cura lién thong
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Kiém tra tinh hop 1& cua Ho so:
+ Trudng hop ho so khong day du/ khong hop 16: Tra hd so va hudng
dan bo sung.

Cong chtre tai Trung tam Phuc vu

Budc 1 \ C A A 01 ngay
+ Truong hop hé so day di va hop 18, thuc hién s hod thanh phan hanh chinh cong cap xa
ho so, tiép nhan hd so theo quy dinh va chuyén ho so cho lanh dao
phong Kinh té phan cong can bo xir 1y.
Budc 2 [Xem xét, phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao phong Kinh té 01 ngay
Chuyén vién phong Kinh té (linh
Budc 3 [Thy ly giai quyét, tham dinh ho so trinh Lanh dao phong vuc Nong nghiép va Méi truong, | 20 ngay
linh vuc Tai chinh - K& hoach)
Budc 4  [Xem xét, duyét ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa Lanh dao phong Kinh té 01 ngay
, Xem xét, phé duyét van ban xac nhan so tién boi thudng, ho tro, tai . L .
Buge 5 dinh cu dLIY)Q’C trtryvéo tién sur dung dat, tién thué dat guri ZEho co Lanh dao UBND cap xa 06 ngay
quan thué thuc hién viéc trur so tién ung trudc vao tién st dung dat,
tién thué dat
Budce 6 VAélo séz dong dau; chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vin thr UBND cép xi 01 ngay
cong xa
Budc 7 [Tra két qua cho to chire, ca nhan Cong (fhﬁc ta,i Trng térP Ph~uc v Nga}’ sau khi
hanh chinh cong cap xa nhén duogc
két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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Tong s6 Quy trinh ndi bd giai quyét cac TTHC: 06 Quy trinh.
Trong do:

+ Cdp tinh: 04 Quy trinh.

+ Cdp xd: 02 Quy trinh.
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